附件二：

南京理工大学第四届公共管理案例大赛

复赛决赛相关文本格式要求
复赛决赛分析报告由案例正文与分析报告两部分组成，具体要求如下。

（一）案例正文要求

案例正文一般应包括：标题、案例摘要、引言、正文、结束语、附录等部分。案例正文以不超过15000字左右为宜，附录不超过2000字。

1.标题：案例的题目。

2.案例摘要和关键词：案例事件的主旨与梗概，便于读者快速了解和把握案例主题，300字以内，关键词3个左右。

3.引言：案例事件的引子。

4.案例正文：较为完整的事件，有核心人物或决策者，起承转合的事件产生与发展的延伸过程。

5.结束语：可以对案例正文的精炼总结，也可以提出决策问题引发读者思考，从而为案例分析留出空间。

6.思考题：可以对案例正文的精炼总结，也可以提出决策问题引发读者思考，从而为案例分析留出空间。

7.附录：提供案例分析所需要的额外信息，主要包括不宜放在案例正文，但有助于读者理解案例正文的资料。

8.脚注和图表：脚注以小号字体标注在内容同页的下端，以横线与正文断开；图表可插置到正文相关位置，也可以布置在专页或篇尾，所有图表都应编号，设置标题以及来源。

案例正文应基于真实事件，且能完整描述，突出真实性、代表性和冲突性，有核心人物或决策者，推出关键事件，引出争议点。通过陈述令核心人物或决策者感到迷惑或难以决断的事情，展现事件发展或决策的制约因素和困境。

（二）分析报告要求

参赛案例须提供分析报告，分析报告置于案例正文之后，另起一页，存于同一文件名之中。

分析报告的字数以不超过15000字左右为宜，不需要附件。分析报告要运用公共管理相关理论和方法对研究对象或者研究问题进行分析，研究相关背景和决策要素，提出具有可行性的解决思路或创新方案。参考文献请注于文末。

（三）实地调研要求

建议各参赛团队利用寒假，根据选题展开相应的实地实践调研，考虑到疫情因素，各个参赛团队需因地制宜做好安全方案，注意个人防护，可以灵活采用网络、电话等形式开展云调研，也可以通过实地调查、走访访谈、查阅资料，了解有关事件的发展过程、相关政策的制定和执行情况，剖析案例涉及到的相关问题，为案例正文和分析报告奠定坚实基础。

（四）案例排版要求

标题采用二号宋体，下方用小四号宋体说明参赛队伍所在单位及人员组成、指导教师；摘要和关键词均用小四号宋体；一级标题用四号宋体并加粗，二级标题用小四号宋体并加粗；正文用小四号宋体，多倍行距1.5；图表按先后顺序编号，参考文献参考GB/T7714-2015标准要求。

（五）案例规范要求

各个参赛团队提交的案例分析报告需为原创且未公开发表，符合学术规范。参赛案例正文、分析报告的文本重复率不得超过10%，没有抄袭或一稿多投等现象。如果出现版权问题，相应参赛团队则应承担相关责任。
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